Personalreferent fur Personalabrechnung (m/w/d)

(506)

© Standort: Bochum Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 4000 - 4500 Euro pro Monat

Hi. Wir sind Koch-Personaldienstleistungen aus Dortmund / Mulheim a.d. Ruhr

Mdchtest Du Deine berufliche Zukunft selbst in die Hand nehmen? Koch Personaldienstleistungen
hilft Dir dabei!

Wir Uberlassen / vermitteln unsere hochqualifizierten Fachkrafte an zukunftsorientierte
Unternehmen in der Industrie. Ob groBBer Konzern, mittelstandische Unternehmen oder kleine
Familienbetriebe. Du entscheidest wo du dich am wohlsten fuhlst und wir ermdglichen Dir einen
reibungslosen Einstieg in deinen neuen Arbeitsalltag.

FUr ein renommiertes Unternehmen in Bochum suchen wir ab sofort mehrere

Personalreferent mit Schwerpunkt Personalabrechnung (m/w/d)

Fachliche Anforderungen:

Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Weiterbildung im Personalwesen
Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung und im operativen Personalbereich
Sichere Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht
Routinierter Umgang mit einer gangigen Entgeltabrechnungssoftware

Strukturierte, selbststandige und gewissenhafte Arbeitsweise

Deine Aufgaben:
Entgeltabrechnung

= Eigenverantwortliche und termingerechte Durchfihrung der monatlichen Lohn- und
Gehaltsabrechnung

= Bearbeitung des Melde- und Bescheinigungswesens fur Sozialversicherungstrager und
Behorden

= Ansprechpartner (m/w/d) fur alle lohnrelevanten und sozialversicherungsrechtlichen
Fragen der Mitarbeiter*innen

= Pflege der Personalstammdaten und Zeitwirtschaftssysteme

= Mitwirkung bei Personalkostenplanung sowie Jahresabschlussarbeiten

Personalbetreuung

= Betreuung und Beratung von FUhrungskraften und Mitarbeitenden in allen
personalrelevanten Fragestellungen (z. B. Recruiting, Personalentwicklung,
Personalbetreuung und Arbeitsrecht)

= Mitwirkung bei der Gestaltung und Optimierung von HR-Prozessen

= Erstellung von Arbeitsvertragen, Zeugnissen und weiteren personalrelevanten
Dokumenten



Deine Vorteile bei Kochpersonaldienstleistungen GmbH

 Einen langfristigen Arbeitsplatz mit Ubernahmeoption vom Kundenbetrieb
e Eine familiare Arbeitsumgebung
e Zulagen nach IG-Metall Tarifvertrag

Koch Personaldienstleistungen GmbH
Martin Thiel

Niederlassungsleiter

KOCH Dortmund Personaldienstleistungen GmbH
Stockholmer Allee 53

44269 Dortmund

T.:0231-99781201

E-Mail: mt@kochzeitarbeit.de
+KOCH
9

Personaldienstleistungen

https://koch-personaldienstleistungen.de/

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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