Personalreferent (m/w/d)

(425)

© standort: Ennepetal Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 24 - 28 Euro pro Stunde

Hi. Wir sind Koch-Personaldienstleistungen aus Dortmund / Mulheim a.d. Ruhr
Mo6chtest Du Deine berufliche Zukunft selbst in die Hand nehmen? Koch Personaldienstleistungen hilft Dir dabei!

Wir Uiberlassen / vermitteln unsere hochqualifizierten Fachkrédfte an zukunftsorientierte Unternehmen. Unsere
Arbeitskrafte sind Gberaus zufrieden mit den beruflichen Weiterentwicklungsmoglichkeiten, welche die Zeitarbeit bietet.

Da unsere Kunden weiterwachsen, suchen wir neue Personalreferenten (m/w/d) fiir den Standort Ennepetal

Fachliche Anforderungen:

e Abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaftslehre, Rechtswissenschaft oder eine vergleichbare

akademische Qualifikation;

Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung als HR Business Partner im Industrieumfeld;

Fundierte Kenntnisse im deutschen Arbeitsrecht ;

Erfahrung in der Aufbereitung und Analyse von Personalzahlen;

Ausgepragte Kommunikationsstarke und Organisationstalent sowie ein sicheres Auftreten auf allen

Hierarchieebenen;

e Analytisches, strukturiertes und systemisches Denken und Handeln sowie strukturierte und ergebnisorientierte
Arbeitsweise (Durchsetzungsstark und Verhandlungsgeschick);

e Hohes MaR an Eigeninitiative, Dynamik und Flexibilitdt sowie Teamfahigkeit;

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse und ausgepragte kommunikative Kompetenz im Umgang mit
unterschiedlichen Stakeholdern;

e Sehr gute MS Office Kenntnisse.

Deine Aufgaben:

e Betreuung und Beratung der Fach- und Fiihrungskrafte in allen arbeitsrechtlichen und personalwirtschaftlichen
Belangen;

e Betreuung von Mitarbeitern entlang des Employee Lifecycle (von der Rekrutierung bis zum Austritt);

e Selbstdandige Personaladministration (Erstellen von Arbeitsvertragen, Zeugnissen und Bescheinigungen,
Betriebsvereinbarungen, Statistiken und Reports etc.);

e Aktive Unterstlitzung und Mitarbeit bei der Personalplanung, Rekrutierung und Onboarding-Prozessen;

e Aufbereitung, Monitoring und Analyse relevanter HR-Kennzahlen sowie Ableitung entsprechender
MafRnahmen zur kontinuierlichen Verbesserung;

e Mitgestaltung und Vorantreiben von Transformationsthemen gemeinsam mit den Fiihrungskraften des
Werkes;

e Mitarbeit bei Projekten zur Optimierung von HR-Prozessen und -Instrumenten;

e Unterstitzung, Initiierung und Durchfiihrung von PersonalentwicklungsmaRnahmen in Zusammenarbeit mit
den Fuhrungskraften;

e Durchflihrung von disziplinarischen und arbeitsrechtlichen MafRnahmen (Abmahnungen, Kiindigungen, BEM-
Gesprache etc.);

e Praxisnahe und l6sungsorientierte Unterstiitzung bei arbeitsrechtlichen und personalwirtschaftlichen
Fragestellungen (Verhandeln von betrieblichen Regelungen);

e Sicherstellen einer kooperativen Zusammenarbeit mit Arbeitnehmervertretungen;

e Berichtsweg an die HR Leitung.



Deine Vorteile bei Kochpersonaldienstleistungen GmbH

Sicherer Arbeitsplatz:

Wie wire es mit einem langfristigen Arbeitsvertrag und Ubernahmeoption in unserem Kundenbetrieb?

Faire Verglitung und ein tolles Team:

Erlebe eine angenehme Arbeitsatmosphare und einen Stundenlohn von 24,00 - 28,00 €/Std. je nach Qualifikation
Personliche Weiterentwicklung:

Bei Wunsch und Bedarf kannst Du selbstverstandlich auch an Weiterbildungen teilnehmen.

Urlaubs- und Weihnachtsgeld + diverse Sonderzahlungen:

Es ist heutzutage wichtig, dass Arbeit auch ehrlich und gut bezahlt wird.

Kostenlose Arbeitskleidung:

Selbstverstandlich wird Dir Deine Arbeitskleidung zur Verfligung gestellt.

Koch Personaldienstleistungen GmbH
Lars Trenkel

Horder Hafenstr. 11

44263 Dortmund

Telefon : +4923147641585

E-Mail: info@koch-personaldienstleistungen.de

+ KOCH

Personaldienstleistungen

https://koch-personaldienstleistungen.de/

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: M&E
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