Onsite Manager - Teilzeit (m/w/d)

(493)

© standort: Miilheim an der Ruhr Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel Arbeitszeit: 26 -

32 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 2240 Euro pro Monat

Hi. Wir sind Koch-Personaldienstleistungen aus Dortmund / Mulheim a.d.
Ruhr

Mochtest Du Deine berufliche Zukunft selbst in die Hand nehmen? Koch Personaldienstleistungen
hilft Dir dabei!

Wir Uberlassen / vermitteln unsere hochqualifizierten Fachkrafte an zukunftsorientierte
Unternehmen. Unsere Arbeitskrafte sind Uberaus zufrieden mit den beruflichen
Weiterentwicklungsmaoglichkeiten, welche die Zeitarbeit bietet.

Da unsere Kunden weiterwachsen, suchen wir zur Unterstltzung

Onsite Manager - Teilzeit (m/w/d) fur den Standort Mulheim an der Ruhr

Fachliche Anforderungen:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Berufserfahrung im Bereich Personaldienstleistung, Personalbetreuung oder Recruiting
von Vorteil

Organisationsgeschick sowie eine strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise
Kommunikationsstarke und sicheres Auftreten

Gute Kenntnisse in den gangigen MS-Office-Anwendungen

Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Belastbarkeit

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift; weitere Sprachkenntnisse sind von Vorteil

Deine Aufgaben:

Durchfuhrung des Onboardings neuer Mitarbeiter

o Beantragung und Verwaltung von Spinden

o Begleitung zur Sicherheitsunterweisung

o Ausgabe von Werksausweisen und Einfuhrgenehmigungen
Betreuung der Mitarbeiter vor Ort und Ansprechpartner bei Fragen und Problemen
Organisation und Ausgabe der persdnlichen Schutzausriustung (PSA)
Begleitung und Durchfihrung von Vorstellungsgesprachen
Bearbeitung von Krankmeldungen, Verspatungen und Urlaubsantragen
Pflege von Mitarbeiterdaten, Profilen und Einsatzlisten
Prafung von Unterlagen sowie Einhaltung gesetzlicher Vorgaben
Organisation und Dokumentation der jahrlichen Sicherheitsunterweisungen
Sicherstellung einer hohen Servicequalitat und einer vertrauensvollen
Zusammenarbeit mit allen Beteiligten
Arbeitsbeginn 5:30 Uhr ( 3x Mal die Woche )

Deine Vorteile bei Kochpersonaldienstleistungen GmbH

Einen abwechslungsreichen und verantwortungsvollen Arbeitsplatz
Eigenverantwortliches Arbeiten mit kurzen Entscheidungswegen



e Eine umfassende Einarbeitung
¢ Ein kollegiales und wertschatzendes Arbeitsumfeld
o Attraktive Vergutung sowie weitere Sozialleistungen

Koch Personaldienstleistungen GmbH
Peter Brdonkalla

Mellinghofer Str. 163

45473 Milheim an der Ruhr

T. : 0208 /899589 — 0

F.: 0208 /899589 — 19

E-Mail: Info@koch-personaldienstleistungen.de

+e KOCH

Personaldienstleistungen

https://koch-personaldienstleistungen.de/

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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